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登录
系统地址
企业用户在浏览器中使用下列网址打开“济南智慧住建平台”：
https://60.208.94.130:9991/szjsframecompany
系统登录
在系统登录页面，输入账号密码、验证码进行系统登录。
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未注册的企业可以点击注册按钮注册。

注意：注册时请正确选择企业类型。

例如：需要上报施工业绩，单位类型需要选择施工单位，需要上报监理业绩需要选择监理企业。假如一家单位同时存在多种单位类型，可选择多种单位类型。
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项目业绩上报
以施工单位为例，登录后进入系统首页，如下图所示：
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注意：需要确认单位类型是否正确，例如如果有多种单位类型，需要录入施工业绩的时候，单位类型必须切换到施工单位。
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点击页面上方的企业业绩上报按钮。进入业绩上报功能，如下图所示：[image: image5.png]TS AREN ZIRENSER SRR




先搜索项目，若能搜到需填报项目选择该项目再进行后续填报，若搜不到点击新增记录。
[image: image6.png]o Em B werswes £ aEES

Q mFEEER [0 seERek  [© sEeewss [0 ewlsEo

Emsseamanans

bR iR

_— TN TN
C1 W80 37011220122 FEERIE EEER 2024-01-24 Q Q g

(AR - C 2 BHfmi=. 37010220093.. e EtEER Ei 2023-09-12 iBE Kb 4 Q Q

() .. C 3 x$RER 37011620122 EEEAIR  EEEA E 2022-07-25 BE HEf ¢ Q Q
C 4 WEEWAEE 37011221091, EERALR EEER £ 3 sEE FEE Q Q
C 5 M#BA%E0.. 37011420122.. REERIE EEEREE. B =R 3= Q Q
C 6 WAHEE  37010621073.. HEEZRIE EtEER Ei iBE HEE 4 Q Q
C 7 FE=ENK. 37010620122 REESRIE HREE Ei- iEE HEE 4 Q Q
C 8 mEolifseg 37010221112 HEERIRE EEER B FEE FEF Q Q
C 9 M#BAHE0.. 37011420122.. REERIE EEEREE. B =R 3= Q Q

0~ K «[1]/2» m | ¢ SHEKISE




点击新增记录按钮进入数据填报页面。
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项目基本信息
首先需要录入的是项目基本信息。
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主要包含：项目信息、单体信息、工程项目参与单位及相关负责人信息。

其中项目名称无法手动输入，需要手动从项目库选择已有项目。
注意：如果在项目库中未搜索到相关项目，需要联系标准库技术支持。联系人：赵富燕 联系电话：15806636087
项目信息中红色*标注的为必填项。

注意：建设单位统一社会信用单位必须是18位。立项批复机关、立项文号、用地规划许可证号和工程规划许可证号最好填写，如果实在没有，不可填写/等特殊字符，可以填写无。
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单体信息作为必填内容需要企业将单体信息录入完善。
点击【新增单体】进入单体录入界面。红色*标注的为必填项。
注意：市政项目没有单体的话可以将整个项目作为一个单体录入系统。
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工程项目参与单位及相关负责人也是必须录入的内容，点击【新增记录】按钮进入新增界面，依次选择不同的单位类型，录入不同单位信息及单位项目负责人信息。

注意：

企业统一社会信用代码必须是18位；各单位负责人证件类型请选择身份证；负责人证件号码一定要填写身份证号码；负责人手机号必须是11位的正确手机号码，不要录入座机号码。

工程项目参与单位及相关负责人后需要选择与本单位关联的单体。如下图所示：
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录入完成后点击页面下方的【下一步】按钮，进入合同信息录入页面。
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合同信息
点击【新增记录】按钮进入合同信息录入界面。
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页面内主要包含合同备案信息、单体信息、工程项目参与单位及相关负责人信息及附件。页面中红色*标注的内容为必填。
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其中单体信息和工程项目参与单位及相关负责人信息会引用其他手续已经录入的单体和工程项目参与单位及相关负责人信息。也可以在合同信息页面新增。

注意：合同信息内发包单位统一社会信用代码和承包单位统一社会信用代码必须是18位；记录登记时间填写合同录入时间即可。附件需要上传合同扫描件。
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录入完成后点击保存即可。
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然后点击【下一步】进入施工许可信息页面。

[image: image21.png]10 /[ 1« «[o]/0» m c ER0EZ0E





施工许可信息
点击【新增记录】按钮进入施工许可信息录入界面。
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页面只要包含施工许可信息信息、单体信息、工程项目参与单位及相关负责人信息、附件。页面中红色*标注的内容为必填。
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其中单体信息和工程项目参与单位及相关负责人信息会引用其他手续已经录入的单体和工程项目参与单位及相关负责人信息。也可以在合同信息页面新增。
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录入完成后点击保存即可。
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然后点击【下一步】进入竣工验收备案信息页面。
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竣工验收备案
点击【新增记录】按钮进入竣工验收备案信息录入界面。
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页面只要包含竣工验收备案信息、单体信息、工程项目参与单位及相关负责人信息。页面中红色*标注的内容为必填。
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其中单体信息和工程项目参与单位及相关负责人信息会引用其他手续已经录入的单体和工程项目参与单位及相关负责人信息。也可以在合同信息页面新增。
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录入完成后点击保存即可。
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然后点击【下一步】进入施工图审信息页面。
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施工图审信息
点击【新增记录】按钮进入施工图审信息录入界面。
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页面只要包含施工图审信息、专业技术人员信息、单体信息、工程项目参与单位及相关负责人信息。页面中红色*标注的内容为必填。
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其中单体信息和工程项目参与单位及相关负责人信息会引用其他手续已经录入的单体和工程项目参与单位及相关负责人信息。也可以在合同信息页面新增。
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注意：施工图审查机构统一社会信用代码必须是18位；施工图审查合格书编号必须与图审合格证上的编号一致。专业负责人证件类型必须是身份证，证件号码必须是18位身份证号。
录入完成后点击保存即可。
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然后点击【下一步】进入投投标信息页面。
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招投标信息
点击【新增记录】按钮进入招投标信息录入界面。
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页面只要包含招投标信息、专业技术人员信息、单体信息、工程项目参与单位及相关负责人信息、附件信息。页面中红色*标注的内容为必填。若没有招标代理单位，招标方式选择直接委托，单位名称、招标代理单位统一社会信用代码都填写建设单位的。
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其中单体信息和工程项目参与单位及相关负责人信息会引用其他手续已经录入的单体和工程项目参与单位及相关负责人信息。也可以在合同信息页面新增。
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录入完成后点击保存即可。
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保存完毕后回到填报页面，可直接点击下方的提交审核
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企业业绩上报
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首先将01模块必填信息填入，在项目编号一栏搜索相关项目信息
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选择后会将项目相关信息自动带入，业绩类型会根据当前登录的单位类型进行匹配，其他信息如实填写即可。

个人业绩上报
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个人业绩上报理应在企业业绩上报时由企业账号统一进行录入，在企业业绩上报菜单中点击‘新增业绩’，在02模块中点击‘新增个人业绩指标’
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按提示信息如实填写后保存即可。
注：在企业业绩填报时若未及时填报个人业绩指标，可在审核通过后，继续进行补录，主管部门单独进行审核，如下图。
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注意：若项目业绩未在四库一平台中展示，则企业业绩与个人业绩也不会展示。
审核流程
不同类型的业绩信息提交以后，由对应主管部门进行审核。

设计企业业绩审核联系电话：51705573
施工企业业绩审核联系电话：61378818
监理企业业绩审核联系电话：51705641
注意：审核通过后，系统会在公示七天后完成数据推送工作，推送成功后企业端会显示已上传。一般在推送完成3个工作日左右在住建部平台即可查询到。
